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CICLO FORMATIVO: ADMINISTRACION Y FINANZAS

Mddulos profesionales

MODULO BIBLIOGRAFIA

., - Gestion de la documentacién Juridica y empresarial
Gestion de la Editorial: macmillan education

documentacion - Gestion de la documentacién Juridica y empresarial
juridica y empresarial Editorial: Mc Graw Hill

- Gestion de la documentacidn Juridica y empresarial

Editorial: Paraninfo

- Recursos Humanos y responsabilidad social corporativa
Editorial: Editex

- Recursos Humanos y responsabilidad social corporativa
responsabilidad Editorial: Macmillan Profesional

social corporativa - Recursos Humanos y responsabilidad social corporativa

Recursos humanos y

Editorial: Paraninfo
- Recursos Humanos y responsabilidad social corporativa
Editorial: Mc Graw Hill




Ofimatica y proceso
de la informacion

OFIMATICA Y PROCESO DE LA INFORMACION
Editorial: MC GRAW HILL

OFIMATICA Y PROCESO DE LA INFORMACION
Editorial: MACMILLAN

OFIMATICA Y PROCESO DE LA INFORMACION
Editorial: EDITEX

Proceso integral de la
actividad comercial

Proceso Integral de la Actividad Comercial.
Editorial Editex.

Proceso Integral de la Actividad Comercial.
Editorial Paraninfo.

Plan General de Contabilidad (REAL DECRETO 1514/2007, de 16
de noviembre)

Pagina de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria.

(Liquidacion del IVA). http://www.agenciatributaria.es/

Comunicacion y
atencion al cliente

COMUNICACION Y ATENCION AL CLIENTE
Editorial: MC GRAW HILL
COMUNICACION Y ATENCION AL CLIENTE
Editorial: EDITEX

Inglés Profesional

Business Administration and Finance
Burlington Books, Student’s Book y Workbook.

Gestion de recursos
humanos

- Gestion de recursos humanos
Editorial: Mc Graw Hill
Gestion de recursos humanos

Editorial: Paraninfo
- ESTATUTO DE LOS TRABAJADORES.
- GUIA LABORAL DEL MINISTERIO DE TRABAJO Y
ASUNTOS SOCIALES.
- COMO CONFECCIONAR NOMINAS Y SEGUROS SOCIALES.
EDITORIAL DEUSTO.
- PAGINAS WEB RECOMENDADAS:
- Www. seg- social.es (para los regimenes y bases
de cotizacion)

- www. sepe.es (para las modalidades de contratacion).

Gestion financiera

GESTION FINANCIERA
EDITORIAL: Mc Graw Hill.
GESTION FINANCIERA



http://www.agenciatributaria.es/

EDITORIAL: Paraninfo.

GESTION FINANCIERA

EDITORIAL: Editex.

GESTION FINANCIERA

EDITORIAL: Macmillan profesional.

Contabilidad y
fiscalidad

Contabilidad y Fiscalidad.

Editorial EDITEX.

Contabilidad y Fiscalidad.

Editorial PARANINFO.

Contabilidad y fiscalidad

Editorial Mc Graw Hill.

Plan General de Contabilidad (REAL DECRETO 1514/2007, de 16
de noviembre).

Pagina de la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria.
http://www.agenciatributaria.es/

Gestion logisticay
comercial

GESTION LOGISTICA Y COMERCIAL
Editorial: PARANINFO

GESTION LOGISTICA Y COMERCIAL
Editorial: MC GRAW HILL

Simulacion
empresarial

SIMULACION EMPRESARIAL
EDITORIAL Mc-Graw Hill.
SIMULACION EMPRESARIAL
EDITORIAL Paraninfo.

Formaciony
Orientacion Laboral

- Formacién y Orientacion Laboral (actualizado 2025).
Editorial: TuLibrodeFP.

- El contenido sobre gestion del conflicto y equipos de
trabajo podran verlo en el siguiente enlace: TEMA
CONFLICTOS.pdf
Paginas WEB recomendadas:

- Guia Laboral 2025 del Ministerio de Trabajo y Economia
Social y del Ministerio de Inclusién, Seguridad Social y
Migraciones
Se puede ver y descargar gratuitamente en el siguiente
enlace:
https://libreriavirtual.trabajo.gob.es/libreriavirtual/detalle

/WVAR0118

- WWwW. seg- social.es (para los regimenes de la Seguridad

Social, cotizaciones a la Seguridad y Prestaciones de la
Seguridad Social salvo las de desempleo)



http://www.agenciatributaria.es/
http://www.agenciatributaria.es/
https://drive.google.com/file/d/1O1sjf5TmytUmnoioVbSKzhqgZl2mKBaS/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1O1sjf5TmytUmnoioVbSKzhqgZl2mKBaS/view?usp=drive_link
https://libreriavirtual.trabajo.gob.es/libreriavirtual/detalle/WVAR0118
https://libreriavirtual.trabajo.gob.es/libreriavirtual/detalle/WVAR0118

www. sepe.es (para las modalidades de contrato
-https://www.sepe.es/HomeSepe/es/que-es-el-sepe/com

es/listado-pub-empleo/guia-contratos.html y prestaciones
del desempleo

-https://www.sepe.es/HomeSepe/es/prestaciones-desem
pleo.html ).



https://www.sepe.es/HomeSepe/es/que-es-el-sepe/comunicacion-institucional/publicaciones/publicaciones-oficiales/listado-pub-empleo/guia-contratos.html
https://www.sepe.es/HomeSepe/es/que-es-el-sepe/comunicacion-institucional/publicaciones/publicaciones-oficiales/listado-pub-empleo/guia-contratos.html
https://www.sepe.es/HomeSepe/es/que-es-el-sepe/comunicacion-institucional/publicaciones/publicaciones-oficiales/listado-pub-empleo/guia-contratos.html
https://www.sepe.es/HomeSepe/es/prestaciones-desempleo.html
https://www.sepe.es/HomeSepe/es/prestaciones-desempleo.html

