CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD: GESTION INTEGRADA DE RECURSOS HUMANOS (ADGD 0208)

1. UC0233_2:Manejar aplicaciones ofimaticas en la gestion de la informacion y la documentacion 190 Horas
1.1. MF0233_2:Ofimética

1.1.1. UF0319:Sistema Operativo, busqueda de la informacion: internet/intranet y correo electronico 30 Horas
1.1.2. UF0320:Aplicaciones informaticas de tratamiento de textos 30 Horas
1.1.3. UF0321:Aplicaciones informaticas de hojas de calculo 50 Horas
1.1.4. UF0322:Aplicaciones informaticas de bases de datos relacionales 50 Horas
1.1.5. UF0323:Aplicaciones informaticas para presentaciones: gréficas de informacion 30 Horas
2.UC0237_3:Realizar la gestion y control administrativo de recursos humanos. 210 Horas
2.1. MF0237_3:Gestion administrativa de las relaciones laborales

2.1.1. UF0341:Contratacion laboral 60 Horas
2.1.2. UF0342:Célculo de prestaciones de la seguridad social 30 Horas
2.1.3. UF0343:Retribuciones salariales, cotizacién y recaudacion 90 Horas
2.1.4. UF0344:Aplicaciones informéticas de administracion de recursos humanos 30 Horas
3.UC0238_3:Realizar el apoyo administrativo a las tareas de seleccion, formacién y desarrollo de recursos humanos. 150 Horas
3.1. MF0238_3:Gestion de recursos humanos

3.1.1. UF0044:Funcion del mando intermedio en la prevencion de riesgos laborales. 30 Horas
3.1.2. UF0345:Apoyo administrativo a la gestion de recursos humanos 60 Horas
3.1.3. UF0346:Comunicacion efectiva y trabajo en equipo 60 Horas
4.UC0987_3:Administrar los sistemas de informaciény archivo en soporte convencional e informéatico 90/120 Horas
4.1. MF0987_3:Gestion de sistemas de informacién y archivo

4.1.1. UF0347:Sistemas de archivo y clasificacién de documentos 30 Horas
4.1.2. UF0348:Utilizacion de las bases de datos relacionales en el sistema de gestién y almacenamiento de dato 60/90 Horas
MP0078-3:Mddulo de Précticas Profesionales No Laborales de Administracion de Recursos Humanos en Asesoria 120 Horas
Laborares y Departamentos de Recursos Humanos de las Principales Empresas de la Comarca

IMPARTIDO EN UN CENTRO EDUCATIVO PUBLICO: IES CUATRO CAMINOS DE DON BENITO
IMPARTIDO POR PROFESORES ESPECIALISTAS CON UN ENFOQUE EMINENTEMENTE PRACTICO
IMPARTIDO EN UN SOLO CURSO ACADEMICO (8 MESES EN HORARIO VESPERTINO)
760/790HORAS INCLUYENDO 120HORAS DE PRACTICAS PROFESIONALES EN ASESORIAS Y EMPRESAS

NUMERO REDUCIDO DE ALUMNOS Y ELEVADAS PERSPECTIVAS DE TRABAJO
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